马克思主义学院2013级本科毕业论文

写作及答辩安排
写作毕业论文是对大学生进行专业知识的系统整理和科研训练的重要环节，是实践教学的重要组成部分，也是学生取得毕业资格和获得学位的必要条件，是教学计划规定的必修项目。为了搞好毕业论文的写作及指导，兹将有关事项安排如下：

一、组织领导

1．毕业论文的写作和指导以《玉溪师范学院本科生毕业论文管理办法》为依据。

2．学院成立毕业论文领导小组，具体负责毕业论文写作和答辩的组织领导。组长：罗伟；副组长：孟端星、禹俊华；组员：杨少英、赵珏。

3．论文的写作周期为2016年9月至2017年5月10日。   

4．论文答辩于2017年5月20日进行，分成5个答辩小组，每个小组设答辩教师3人，秘书1 人，学生13人左右。答辩由答辩组长主持，按规定的程序进行。
二、指导教师

1．学院选派具有中级以上专业技术职称和硕士以上学历，有丰富教学经验和一定科研实力的教师担任毕业论文指导教师。指导教师必须按照《玉溪师范学院本科生毕业论文管理办法》中对指导教师的有关要求严格履行职责，对论文写作负指导责任。特别要注意对学生进行资料搜集、文献检索和写作规范方面的指导，并对论文写作的真实性进行把关，杜绝抄袭、剽窃等不良现象的发生。如果出现上述不良问题，指导教师负有指导不力的责任。

2．对论文写作过程或内容存在严重问题者，指导教师可以要求其限期改正或重做，对不听忠告，严重不符合写作规范要求者，经系毕业论文领导小组同意，可以不予鉴定，不予答辩，不给成绩。

三、对学生的要求

1．每一位毕业生必须充分认识写作毕业论文的意义和目的，明白其严肃性，按照《玉溪师范学院本科生毕业论文管理办法》相关要求严肃认真地写作毕业论文。论文作者对论文内容的真实性负责，承担因抄袭、剽窃或其它不良行为引发的法律和社会后果。

2．学生应该主动与指导教师联系，多争取教师的指导和帮助，尊重教师的意见。

3．毕业论文写作是一项探索性、研究性、学术性比较强的科研训练，为了保证论文质量，使自己真正受到规范的科研训练，学生应该充分进行文献检索和资料搜集，每一位学生都必须能够提供一定数量的读书笔记或文摘卡片、调查材料、与本人研究相关的参考文献资料，以证明自己的研究历程、占有材料的数量和水平以及成果的真实性。

4．学生要认真填写毕业论文答辩评审书中的《选题报告》、《开题报告》、《结题报告》等相关文件，妥善保存并提供论文写作过程中形成的原始材料，以备查验。

5．学生应该按日程安排积极主动地完成论文写作任务。如果因为自身原因耽误写作进程，致使不能按期完成写作和答辩任务，由本人承担后果。

四、写作进程

	序号
	日    程
	工 作 内 容 和 要 求

	1
	2016．7．
	召开毕业论文写作动员会，明确论文写作的相关要求，进行选题指导，布置学生选题。

	2
	2016．9．
	学生上报初步选题结果。学院根据学生选题方向安排指导教师，约定师生联系方式。

	3
	2016．10．至
2016．12．31．
	学生根据选题和指导教师的意见收集材料，进行调研，拟定写作计划和提纲，做好论文写作的前期准备。教师检查学生的读书笔记和资料准备情况，指导修改写作提纲，提出写作建议。

	4
	2017．3．31．前
	学生写出论文初稿。教师对学生的论文初稿进行审查，提出修改意见和建议。教师的指导意见应形成文字依据。

	5
	2017．4．20．前
	学生根据教师的意见对论文进行修改、完善，并上交修改稿请教师指导。教师的指导意见应形成文字依据。

	6
	2017．4．21．至
5．16．
	完成论文写作，并于5月16日前上交论文正式稿（一式2份），提交《选题报告》、《开题报告》、《结题报告》和《答辩评审书》。教师评定论文成绩，填写评语。

	7
	2017．5．16-19．
	学院进行论文答辩分组及相关准备。

	8
	2017．5．20．
	组织论文答辩，向学院学士学位评审委员会办公室报送论文成绩。


五、毕业论文体例格式要求

根据《玉溪师范学院本科生毕业论文管理办法》第四部份第二款“撰写”条款的要求，毕业论文的体例为学术论文，一般不用调查报告、研究报告，不允许使用活动方案或教案代替论文。

格式要求如下：

               正标题——（2号字，黑体，居中）

                   ——副标题：（小3号字，黑体，居中）

                 （空1行）

                 作者——（4号字，宋体，居中）

 □□专业□□级□□班     学号：□□□□□□——（5号字，宋体，居中 ）

（空2行）

[摘要] □□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□——（5号字，宋体，200字以内）。

[关键词] □□□ □□□ □□□ □□□—）5号字，宋体，限3至5个词）。

（空1行）

正文□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□□——（小4号字，宋体，1.5倍间行距，其中，正文一级标题加粗）

注释：——（加粗）

统一为尾注，5号字，宋体，序号采用“①”格式，在文中注处表现为上标。

例：①马克斯·韦伯《新教伦理与资本主义精神》，于晓 陈维纲等译，西安，陕西师范大学出版社，2006年2月，第125页。

参考文献：——（加粗）

5号字，宋体，序号采用“[1]”格式。

例：[1]黑格尔《美学》（第一卷），朱光潜译，北京，商务印书馆，1997年。
论文后面须符上英文标题、摘要及关键词，单独成页。

六、装订

论文装订统一格式要求。封面由系上统一提供，装订秩序为封面——作者申明——论文——英文标题、摘要及关键词——鸣谢——封底。

七、答辩

1．学院成立毕业论文答辩小组（答辩组组成人员及程序另行通知）。为保证论文质量，成立毕业论文学术审查鉴定小组，组长罗伟，组员孟端星、白永华、漆家顺、禹俊华，负责对论文写作及答辩过程中存在争议的学术或写作质量问题进行鉴定和仲裁。

2．为确保论文质量，对论文写作或答辩过程中存在严重质量问题的论文和作者采取推迟评审和推迟答辩制度。由此可能导致毕业时限顺延，请给予足够重视。

3．未尽事宜另行通知。

玉溪师范学院马克思主义学院
                                          2016年6月30日
